
MANUAL ENTRADA DE NOTA





0Informe a operação 16 para 
entrada de comercialização

No emitente, informe o
Tipo de emitente e o 
código do emitente da NF

1.2. 3.



Informe a Data de Emissão da Nota, 
e a Data que Recepcionou a nota

Clique na opção         para inserir a 
chave da nota.
Ao abrir a tela você ira bipar ou 
digitar a Chave da nota, e em 
seguida na pasta selecionar a opção

para 
carregar as informações da nota no 
Serviço Web da SEFAZ.

Ao aparecer esta mensagem, o recomentado é 
NÃO ordenar os produtos em ordem alfabética 
de descrição, para que possa conferir a ordem 
igualmente de acordo com a nota emitida pelo 
fornecedor



VINCULAÇÃO DE PRODUTOS

Nesta tela aparecerão os produtos 
vinculados em cada nota.

• A parte em branco são produtos da 
nota.

• A Parte em Amarelo são produtos
vinculados a nota.

No campo que estiver 0 é porque não 
há produto vinculado ou cadastrado



Selecione o produto e clique 
em editar           
Em seguida aparecerá uma
tela de alteração do produto

Na descrição de cima, é a 
descrição conforme a nota do 
fornecedor.
Em baixo na opção PRODUTO
informe o código do produto 
para referenciar, caso não 
tenha é necessário cadastrar 
o produto.
Para cadastrar basta apertar
no ícone



Bipar o código de barras e
informar a descrição do produto, 
em seguida carregar.

Caso não tenha código de barras 
EAN padrão brasileiro, basta sair e 
concluir o cadastro do produto, após 
salvar entre novamente  vai ate a 
opção BARRAS e bipa o código de 
barras



PADRÃO: Preencher todas as informações do produto

BARRAS: Incluir código de Barras

CONFIGURAÇÃO: Informar o tipo do produto e outras 
configurações

ESCRITA FISCAL: Informar NCM e o tipo fiscal do produto, 
campo obrigatório para salvar o produto

INFORMAÇÕES NUMERICAS: Informar Opções de custo 
operacional, margem de lucro do produto entre outras 
opções



ATALHO RAPIDO CADASTRO DE PRODUTO
Para facilitar o cadastro de produto, basta buscar um produto similar que contenha as mesmas 
informações fiscais e clonar , alterando apenas a descrição do produto e fornecedor se necessário.

• Localize o produto similar, abre ele e em seguida 

pressione as teclas de atalho CTRL + I

• Percebe-se na imagem 2 que após utilizar o atalho o 
código do produto em cima some, então você 
acrescenta a nova descrição e código de barras do 
produto, em seguida só SALVAR.

• Aparecera o código do produto cadastrado conforme 
a imagem 3

1.
2.

3.



Informe o novo código do produto criado, e o tipo do cadastro de 
Unidades, em seguida SALVAR.
Automaticamente o espaço será preenchido com o produto vinculado



Ao finalizar as 
referenciações dos produtos, 
pressione       para salvar e 
em seguida aplicar para 
inserir os produtos na 
entrada de nota



Após fazer a importação dos produtos, estando 
correto basta pressionar em 

Ao fechar aparecerá a tela Entrada -
fechamento onde informara a forma 
de pagamento 



COMO DAR ENTRADA EM PRODUTO CAIXA?
A entrada no seu estoque é feita da forma que será vendida, se comprou em 

caixa, vai dar entrada nas unidades que contém dentro da caixa.

EXEMPLO:

RECEBI 3 CAIXAS DE BISCOITO COM 63 UNIDADES 
EM CADA CAIXA

FAREMOS UM CALCULO BÁSICO PARA ENTRAR COM 
ESSES  PRODUTOS NO ESTOQUE.

63X3= 189 UNIDADES DE BISCOITO

SENDO ASSIM:
• UNIDADE: UN
• QUANTIDADE: 189



1. INFORME O PRODUTO
2. FATOR DE CONVERSÃO
3. QUANTIDADE


